
El presente modelo de escrito es tan sólo un documento de cortesía cuyo formato cumple con los requisitos mínimos establecidos en la Ley N° 18.593. 

EN LO PRINCIPAL: Deduce requerimiento por ….. artículo …Ley…. PRIMER OTROSÍ: Acompaña documentos. SEGUNDO OTROSÍ: Solicita diligencias. TERCER OTROSI: Medios de prueba. CUARTO OTROSI: Téngase presente.
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(Nombre completo del reclamante), (profesión u oficio), domiciliado para estos efectos en ………. (si existen otros reclamantes se les debe individualizar de la misma manera), a V.S. respetuosamente digo: 

Que, de conformidad a lo establecido en el artículo …. de la Ley 18.695, Orgánica Constitucional de Municipalidades, en armonía con lo señalado en los artículos 16 inciso segundo y 17 de la Ley 18.593, deduzco requerimiento por…….. 

HECHOS:
Fundo la presente reclamación en la concurrencia de los siguientes hechos: 

EL DERECHO:
 Los hechos antes descritos contravienen lo dispuesto en ……. 

POR TANTO, 
RUEGO A VS, tener por interpuesto requerimiento por…… en contra del concejal/alcalde………acogerlo a tramitación y, en definitiva, declarar …………….

PRIMER OTROSI: Ruego a VS.I. tener por acompañados los siguientes documentos: 
(enumerar) 
SEGUNDO OTROSÍ: En el evento que el requirente no posea todos o algunos de los documentos antes enumerados, podría solicitar lo siguiente: 

Ruego a SS.I. se sirva, como diligencia de prueba, oficiar a……. para que remita al Tribunal los siguientes documentos: (a continuación, se debe enumerar los documentos que no se posean). 

TERCER OTROSI: Ruego a SS.I. se sirva tener presente que me valdré de todos los medios que me franquea la ley para acreditar los hechos descritos en lo principal de esta reclamación. 

CUARTO OTROSI: Sírvase VS.I. tener presente que para todos los efectos legales constituyo domicilio en …………., comuna de ………….. y que actuaré personalmente en estos autos, que mi teléfono es …………….. y mi correo electrónico es…………………. 



__________________
FIRMA











Texto en rojo se debe cambiar con los datos correspondientes y dejarlo en color negro, o directamente eliminar, no debe mantenerse en el documento a presentar. 
